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资 料 的 收 集

执教人 尹国兴

教学目标知识

1、 能说出进行资料收集的工具书。

2、 能说出进行资料查找的一般程序。

3、 能说出进行资料查找所应遵循的要求。

理解

1、 能区分参考性工具书和检索性工具书的不同功能。

2、 能清楚进行资料查找的每一步应该怎样去做。

3、 理解进行资料查找的要求的内容。

应用

能够遵循资料查找的要求，按照资料查找的一般程序进行资料的查找。

教学重点： 进行资料查找的一般程序

教学方法： 讲授法

教学方法：多媒体课件制作

教学步骤：

（一）陈述本节课教学目标（略）

    （二）复习旧知识（提问）

1、 进行资料查找的意义是什么？

2、 可供查找的资料有哪些？

     （三）呈现新知识

信息检索中常用的工具书

1、 参考性工具书

          汇集某一方面的知识与资料，按一定方式编排供解难释疑时查考的图书。

2、检索性工具

比较完备地面的汇集某一方面的资料，按照特定的检索方法加以编排，内容比较概括，供检索文献时参照的书籍。

3、 二者的区别

参考工具书直接提供具体的知识与资料检索工具书提供文献的线索。

 （四）信息检索的一般程序

图表（略）

1、 提出课题

2、 分析研究课题（即找出需要解决的问题）

3、 选择检索工具（即参考或检索工具书）

4、 确定检索途径（即去哪儿寻找）

5、 选定检索方法

顺查法：时间范围，以所检索课题研究的发生时间为检索始点，按事件发生，发展时序，由远及近，由旧到新的顺序查找。

逆查法：由近及远，由新到旧的顺序查找。

限查法：只查某几年的书籍或期刊的方法。

  例：改革开放所取得的成就（顺）

      SARS研究的新进展（逆）

      前两届世界杯足球赛概况（限）

6、 查找信息线索、

7、 索取原始文献

8、 获得检索结果

  例：法国文艺复兴时期文学作品浅析（略）

（五） 进行资料查找所应遵循的要求、

1、检索要全面

           不仅要查阅自己特定范围内在的，又要查阅范围以外的

           不仅要搜集与自己观点一致的，也要搜集与自己观点不一致的或自相矛盾的。

2、 阅要认真细致

           通过细读，基本掌握该研究领域内讨论过哪些问题，有哪些分歧意见，有哪些代表人物与主要著作。

3、 勤于积累

           要不断学习，善于积累，还要善于做摘要，札记、卡片，对所需资料进行保存。

4、 善于思考

           即对所搜集资料进行整理与分析
作业：

请对下列课题进行分析后提出问题，并分析这些问题的解决应采用的查询工具，途径与方法。

1、 废旧电池的回收与利用

2、 曾国藩研究

3、 高中生交友心理现状分析

部分是本次课的重点。

      第三部分是信息检索所在遵循的要求，主要是让学生能够在信息检索过程中有意识的贯彻这些要求，使得自己的收集的信息资料更加全面，准确、详实。

本次课的主要教学方法是教授法，中间插穿提问举列、启发等多种方法，采用多媒体课件制作，以期激发学生的学习兴趣，吸引他们的注意力。

 为使学生能够灵活掌握所学知识，把它们应用于实际操作中，还布置了一道作业题，即让学生根据所给课题，分析并提出问题，找到解决这些问题应采用的查询工具、途径与方法。
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